
   
 
 
 
 

ที่ ลบ ๐๐๑๖.๓/ว ๔๒๔๓                                                           ศาลากลางจังหวัดลพบุรี 
        ถนนนารายณ์มหาราช  ลบ ๑๕๐๐๐ 
         

                                                        ๑๓    ธันวาคม  ๒๕๕๔   
 

เรื่อง   การประชุมหัวหน้าส่วนราชการ หัวหน้าหนว่ยงานรฐัวิสาหกิจ ฯลฯ ประจาํเดือนตุธันวาคม ๒๕๕๔   
 

เรียน   รองผู้ว่าราชการจังหวัด    หัวหน้าส่วนราชการ  หัวหน้าหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ นายอําเภอ  นายกองค์การ
บริหารส่วนจังหวัด นายกเทศมนตรี ประธานคณะกรรมการการเลือกต้ัง ประธานสภาอุตสาหกรรมจังหวัด 
ประธานหอการค้าจังหวัด และผู้กํากับการสถานีตํารวจภูธรทุกแห่ง   

 

  ตามท่ีจังหวัดลพบุรีได้ประชุมหัวหน้าส่วนราชการ  หัวหน้าหน่วยงานรัฐวิสาหกิจ นายอําเภอ ฯลฯ  
ครั้งที่  ๑๐/๒๕๕๔  เมื่อวันอังคารที่ ๒๙ พฤศจิกายน  ๒๕๕๔  ณ  ห้องประชุมทานตะวัน  ช้ัน ๕  
ศาลากลางจังหวัดลพบุรี  นั้น   
 

  สําหรับการประชุมประจําเดือนธันวาคม  ๒๕๕๔  ครั้งที่ ๑๑/๒๕๕๔ กําหนดในวันพฤหัสบดีที่               
๒๙ ธันวาคม  ๒๕๕๔   เวลา  ๐๙.๐๐ น.  ณ  ห้องประชุมทานตะวัน  ช้ัน ๕  ศาลากลางจังหวัดลพบุรี  
และเพื่อให้การจัดการประชุมเป็นไปด้วยความเรียบร้อย  โดยถือปฏิบัติตามแนวนโยบายในการประหยัด
งบประมาณด้านการจัดเตรียมเอกสารจึงขอแจ้งแนวทางในการดําเนินงาน  ดังนี ้ 
  ๑. ให้ส่วนราชการที่มีเรื่องนําเสนอส่งหัวข้อการประชุมและบทสรุปในรูปแบบเอกสาร 
จํานวน ๑๒  ชุด  พร้อมทั้งแผ่นดิสก์เก็ตบันทึกไฟล์เอกสารนําเสนอในรูปแบบ Power Point  ให้ฝ่ายอํานวยการ  
สํานักงานจังหวัดลพบุรี  ภายในวันจันทร์ที่ ๒๖ ธันวาคม  ๒๕๕๔   เพื่อจัดระเบียบวาระการประชุม  
  ๒. ให้ส่วนราชการตรวจสอบความครบถ้วน ถูกต้องของรายงานการประชุมประจําเดือน    
พฤศจิกายน ๒๕๕๔ พร้อมทั้งรับรองหรือขอแก้ไขรายงานการประชุมผ่านเว็บไซต์จังหวัดลพบุรี                  
ที่ http://www.lopburi.go.th  ต้ังแต่วันที่  ๑๕ ของเดือนถัดไป   

๓. กรณีมีการแต่งต้ังโยกย้ายหัวหน้าส่วนราชการ  ขอให้แจ้งฝ่ายเลขานุการที่ประชุม ตามข้อ  ๑   
เพื่อจะได้แนะนําตัวให้ที่ประชุมทราบต่อไป 
  ๔. หากส่วนราชการใดมีเอกสารหรือสิ่งของที่ประสงค์จะแจกในที่ประชุมฯ นอกเหนือ        
จากระเบียบวาระการประชุม ให้นําเอกสารหรือสิ่งของส่งให้ฝ่ายอํานวยการ  สํานักงานจังหวัดลพบุรี              
เพื่อพิจารณาความเหมาะสมก่อนวันประชุมฯ ๓ วัน 
 

  จึงเรียนมาเพื่อทราบ  และขอเชิญประชุมในวัน  เวลา  และสถานที่ดังกล่าวโดยพร้อมเพรียงกัน 
 
      ขอแสดงความนับถือ 
 
 
       
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                               
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                       

 
 
 
 
 
 
 
 

สํานักงานจังหวัด    
ฝ่ายอํานวยการ                             
โทร. ๐-๓๖๗๗-๐๑๕๐                    


